
   

 

 0 

 

 

 

 

 

 

 

HUISHOUDELIJK PROTOCOL 

GERTRUDIS  

 

 

 

MAVO/VMBO TL/GL LEERJAAR 3 EN 4 

 

 

   

 

Aanvulling op: 

• Examenreglement Tongerlo Gertrudis 2025-2026 

• PTA’s 2025-2026 

 

 

        

2025-2026 



   

 

 1 

 

INHOUD 

Inleiding .................................................................................................................................................................. 2 

Het huishoudelijk reglement is een uitwerking van het examenreglement Tongerlo Gertrudis en verwijst 

naar de betreffende artikelen van dit reglement. .......................................................................................... 2 

De examensecretaris en examenbureau ....................................................................................................... 2 

Hoofdstuk 1 Praktische regels die gelden bij het examen .................................................................................... 2 

rooster van toetsen en afspraken ....................................................................................................................... 2 

HOOFDSTUK 2 Programma van Toetsing en afsluiting 2025-2026 ....................................................................... 4 

Hoofdstuk 3 Richtlijnen programma van toetsing en afsluting 2025-2026 .......................................................... 5 

PROGRAMMA VAN TOETSING EN AFSLUITING (pta) PER VAK ................................................................................ 6 

 

 

  



   

 

 2 

INLEIDING 

Het huishoudelijk reglement is een uitwerking van het examenreglement Tongerlo Gertrudis en verwijst naar 
de betreffende artikelen van dit reglement. 

 

De examensecretaris en examenbureau 

 
1. Voor de taken en bevoegdheden van de examensecretaris en examencommissie wordt verwezen naar 

hoofdstuk I, artikel 8, 9 en 10 van het examenreglement Tongerlo Gertrudis. 
2. Contactgegevens examensecretaris Gertrudis: 

dhr. A. van Diepeningen 
Vincentiusstraat 53 4701 LN Roosendaal 
0165-792200 

 
3. Het examenbureau bestaat uit: 

dhr. A. van Diepeningen  (examensecretaris) 
mw. C. Jongenelen (examencoördinator) 
dhr. J. Nijssen 
mw. S. de Klerk 

 
4. Contactgegevens examenbureau: 

Vincentiusstraat 53, 4701 LN Roosendaal 
0165-792200 
examen.gertrudis@tongerlo.nl 

 

 

HOOFDSTUK 1 PRAKTISCHE REGELS DIE GELDEN BIJ HET EXAMEN  

ROOSTER VAN TOETSEN EN AFSPRAKEN  

Leerjaar 3: 
In leerjaar 3 worden alle schoolexamentoetsen afgenomen tijdens de vier periodes. 
Uiterlijk twee weken voorafgaand aan de toetsweken ontvangen de leerlingen het rooster van toetsen, waarop 
duidelijk is aangegeven op welke dag, op welk tijdstip, van welk vak een toets wordt afgenomen. Ook wordt 
vermeld hoe lang een toets duurt. Het lokaaloverzicht wordt uiterlijk een week tevoren bekend gemaakt. 
 
Enkele onderdelen van het schoolexamen kunnen ook buiten de toetsweken getoetst worden. Het betreft dan 
vaardigheden zoals luistertoetsen, practica en praktisch werk. 
Bij het onrechtmatig afwezig of te laat zijn zullen de maatregelen genomen zoals vermeld in hoofdstuk I, artikel 
12, van het Examenreglement Tongerlo.  
 
Afspraken met arts, fysiotherapeut, e.a. dienen gepland te worden buiten de tijdstippen van de toetsen. 
Wanneer dit niet zo geregeld kan worden nemen de ouder(s)verzorger(s) uiterlijk een week van tevoren 
contact op met het examenbureau om de mogelijkheid van een ander toetsmoment af te spreken. Bij 
onvoorziene omstandigheden dient direct contact opgenomen te worden met het examenbureau. 

 

  

mailto:examen.gertrudis@tongerlo.nl


   

 

 3 

 
 
De leerling dient zich te houden aan de met de betrokken docent gemaakte afspraken, die betrekking hebben 
tot de data waarop boekenlijsten, verslagen of leesboekjes en dergelijke ingeleverd/gelezen dienen te worden.   
Gemiste schoolexamens worden op vaste momenten afgenomen, deze vaste momenten zijn in de jaarplanning 
opgenomen. 
 
Voor de leerling die zich aan enige afspraak betreffende toetsen (of deeltoetsen) onttrekt of zich niet houdt 
aan de vastgestelde data voor het inleveren van bepaalde ‘producten’ en derhalve niet voldoet aan de gestelde 
eisen, kan artikel 12, van het Examenreglement Tongerlo in werking treden. 
 
Leerjaar 4: 
In leerjaar 4 worden zowel schoolexamentoetsen afgenomen tijdens de drie toetsweken als buiten de 
toetsweken. Het streven is om de schoolexamentoetsen synchroon af te nemen. 
 
Uiterlijk twee weken voorafgaand aan de toetsweken ontvangen de leerlingen het rooster van toetsen, waarop 
duidelijk is aangegeven op welke dag, op welk tijdstip, van welk vak een toets wordt afgenomen. Ook wordt 
vermeld hoe lang een toets duurt.  In het persoonlijke rooster van de leerling staat het lokaal waar de toets 
afgenomen wordt. 
 
Voor elk vak mag per periode één tussentijdse toets worden afgenomen. Tussentijdse toetsen duren één lesuur 
(50 minuten). Vaardighedentoetsen zoals luistertoetsen, practica en praktisch werk vallen buiten de beperking 
van één tussentijdse toets per periode. 
 
De moderne vreemde talen (Engels, Duits en Frans) mogen naast één tussentijdse toets per periode eveneens 
twee kleine toetsen (‘schriftelijke overhoringen’) in hun Programma van Toetsing en Afsluiting opnemen. 
 
Bij het onrechtmatig afwezig of te laat zijn worden maatregelen genomen zoals vermeld in artikel 12, van het 
Examenreglement Tongerlo Gertrudis. 
 
Afspraken met arts, fysiotherapeut, e.a. dienen gepland te worden buiten de tijdstippen van de toetsen. 
Wanneer dit niet zo geregeld kan worden nemen de ouder(s)/verzorger(s) uiterlijk een week van tevoren 
contact op met het examenbureau om de mogelijkheid van een ander toetsmoment af te spreken. Bij 
onvoorziene omstandigheden dient direct contact opgenomen te worden met het examenbureau. 
 
De leerling dient zich te houden aan de met de betrokken docent gemaakte afspraken, die betrekking hebben 
tot de data waarop boekenlijsten, verslagen of leesboekjes en dergelijke ingeleverd/gelezen dienen te worden.   
Gemiste schoolexamens worden op vaste momenten afgenomen, deze vaste momenten zijn in de jaarplanning 
opgenomen. 
 
Voor de leerling die zich aan enige afspraak betreffende toetsen (of deeltoetsen) onttrekt of zich niet houdt 
aan de vastgestelde data voor het inleveren van bepaalde ‘producten’ en derhalve niet voldoet aan de gestelde 
eisen, kan artikel 12, van het Examenreglement Tongerlo in werking treden. 
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HOOFDSTUK 2 PROGRAMMA VAN TOETSING EN AFSLUITING 202 5-2026 

 

Stage leerjaar 3  
 
Van een stage van minimaal vijf dagen in leerjaar 3, wordt verslag gelegd. De stageplek moet passen bij het 
gekozen profiel.  Uitzondering op deze regel zijn de zij-instromers uit leerjaar 4 . Zij kunnen en hoeven niet te 
voldoen aan het voorgestelde.  De stage moet voldoende of goed worden afgrond om deel te kunnen nemen 
aan het Centraal Examen (CE). 
 
Profielwerkstuk leerjaar 3/4 
 
Het profielwerkstuk wordt gemaakt in leerjaar 3. In leerjaar 4 wordt het profielwerkstuk afgerond met een 
presentatie. Het profielwerkstuk moet voldoende of goed worden afgrond om deel te kunnen nemen aan het 
Centraal Examen (CE). 
 
LOB 
 
LOB is geen apart vak, maar geïntegreerd in alle vakken  
 
Sollicitatieproject leerjaar 4  
 
De beoordeling van deze praktische opdracht is opgenomen bij het vak Nederlands. Alle leerlingen nemen 
verplicht deel aan het sollicitatieproject. Iedere leerling dient een vacature te zoeken, een CV te maken en een 
sollicitatiebrief te schrijven. Daarna voeren ze een sollicitatiegesprek. 
Voor aanvang van de gesprekken (door de docent Nederlands nader te bepalen) dienen een kopie van de 
vacature, CV en sollicitatiebrief middels een zakelijke e-mail ingestuurd te worden.  
Alle genoemde aspecten worden bij de beoordeling betrokken volgens van tevoren vastgestelde criteria. 
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HOOFDSTUK 3 RICHTLIJNEN PROGRAMMA VAN TOETSING EN AFSLUTING 202 5-2026 

 

 Leerjaar 3 Leerjaar 4 

Periodes 4 3 (periode 4 = CE) 
 

Toetsweken 3: 
-na periode 2 (12 t/m 18 december 2025) 
-na periode 3 (9  t/m 13 maart 2026) 
-na periode 4 (11 t/m 17 juni 2026) 

 
Max. 2 toetsen per dag per leerling. 

3: 
-na periode 1 (6 t/m 10 oktober 2025) 
-na periode 2 (12 t/m 18 december 
2025) 
-na periode 3 (9 t/m 13 maart 2026) 

 
Max. 2 toetsen per dag per leerling. 
 

Schriftelijke SE-toetsen Alleen in de toetsweken 

 
Max. 1 toets per vak per toetsweek. 

 
 

 
Geen toetsen in de week voorafgaand aan de 
toetsweek. 

In en buiten de toetsweken 

 
Max. 1 toets per vak per toetsweek; 
max. 1 toets per vak in de periode 
voorafgaand aan de toetsweek. 

 
Geen toetsen in de week 
voorafgaand aan de toetsweek. 

Overige SE- 
onderdelen* 

Onderdeel van het toetsrooster buiten de 
toetsweek 

Onderdeel van het toetsrooster 
buiten de toetsweek 
 

Toetsen die niet tot 
het SE behoren 

Onderdeel van het toetsrooster buiten de 
toetsweek of in de toetsweek 
 

Niet van toepassing 

Weging Weging van elk pta-onderdeel  
weergegeven als % van het totale pta M3+M4 

 

 

Weging van elk pta-onderdeel 
weergegeven als % van het totale 
pta M3+M4 
 

Herkansingen 2 herkansingen: 
-1 na periode 2 (herkansbare toets uit 

periode 1 of 2) 
-1 na periode 4 (herkansbare toets uit 

periode 3 of 4) 
 
 
 
 

Herkansingen gelijktijdig ingeroosterd 

5 herkansingen: 
-1 na periode 1 (herkansbare 

toets uit periode 1) 
-1 na periode 2 (herkansbare 

toets uit periode 2) 
-3 na periode 3 (1 herkansbare toets 

uit periode 3 en 2 herkansbare 
toetsen uit heel klas 4) 

 
Herkansingen na periode 1 en 2 
gelijktijdig ingeroosterd, 
herkansingen na periode 3 
herkansingsrooster 
 

Stage Stageweek/ Youth Goals: 
 
29 september t/m 10 oktober 2025  

Geen stage voor zij-instromers  
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Inhaaltoetsen Vast inhaalmoment   
(data staat  in de Jaarplanning op 
de website) 

Vast inhaalmoment 
(data staat in de  
Jaarplanning op de 
website) 

 
 
 

PROGRAMMA VAN TOETSING EN AFSLUITING (PTA) PER VAK  

 
Op de website van Gertrudis onder documenten bij toetsing & examinering staan de PTA’s  2025-2026  per 
leerjaar. Deze kunnen gedownload worden. De volgorde van de PTA’s  is alfabetisch per vak. 

 
 
 


